
 

คู่มือ 

การเลือกที่อยู่เอกสาร

ใบเสร็จรับเงิน 

  



หน้าจอการขาย (POS) 

 การออกที่อยู่บนเอกสารใบเสร็จรับเงินในหนา้จอการขายมีขั้นตอนการขายมีขั้นตอนดงัน้ี 

1. เลือกที่อยู่จดัส่งลูกคา้ (Ship to) 

 

2. เลือกสินคา้และกดปุ่ ม บันทึก + ช าระ 

 

 

3. บริเวณดา้นขวาจะมีตวัเลือกที่อยู่เอกสารใบเสร็จรับเงิน ระบบจะเลือกที่อยู่เอกสารตามที่อยู่จดัส่ง 

(Ship to) ให้ก่อน แต่หากตอ้งการเปล่ียนที่อยู่เอกสารใบเสร็จรับเงิน สามารถเปล่ียนตวัเลือกจาก 

“ตามที่อยู่จัดส่ง” เป็น “ตามทีอ่ยู่เอกสาร” จากนั้นเลือกที่อยู่เอกสารตามที่ตอ้งการ 

หมายเหตุุ : ที่อยู่ตามใบเสร็จรับเงิน ควรเป็นที่อยู่เดียวกบั ใบก ากบัภาษี 



 

(ตวัอย่าง ตวัเลือกตามที่อยู่จดัส่ง) 

 

 

(ตวัอย่าง ตวัเลือกที่อยู่เอกสาร) 

 



 

เมื่อเลือกที่อยู่เอกสาร ขอ้มูลที่อยู่ดา้นล่างจะถูกเปล่ียนไปตามที่เลือก จากนั้นตรวจสอบและกดยืนยนั 

 

4. เมื่อช าระส าเร็จจะแสดง popup เอกสารข้ึนมาเลือกใบเสร็จรับเงิน 

 



 

จะเห็นไดว้่าที่อยู่บนเอกสารใบเสร็จรับเงินจะเป็นที่อยู่ตามที่เลือกไวก่้อนหนา้น้ี 

  



หน้าจอรับช าระ 

 การออกที่อยู่บนเอกสารใบเสร็จรับเงินในหนา้จอรับช าระมีขั้นตอนการขายมีขั้นตอนดงัน้ี 

1. เลือกรายการที่ตอ้งการช าระจากนั้นกดปุ่ ม “ท ารายการรับช าระ” 

 

2. บริเวณดา้นขวา จะมีตวัเลือกที่อยู่เอกสารคลา้ยกบัหนา้จอการขาย ระบบจะเลือกที่อยู่เอกสารตามที่

อยู่รายการขาย (Ship to) ให้ก่อน หรือสามารถรับช าระไดห้ลายรายการ แต่เป็นที่อยู่จดัส่งเดียวกนั

ระบบจะท าการเลือกที่อยู่เอกสารให้อตัโนมตัิ แต่หากตอ้งการเปล่ียนที่อยู่เอกสารใบเสร็จรับเงิน 

สามารถเปล่ียนตวัเลือกจาก “ตามที่อยู่จัดส่ง” เป็น “ตามที่อยู่เอกสาร” จากนั้นเลือกที่อยู่เอกสาร

ตามที่ตอ้งการ 

 

 



(ตวัอย่าง รายการรับช าระ 1 รายการ) 

 

 

(ตวัอย่าง รายการรับช าระมากกว่า 1 รายการแต่เป็นที่อยู่เดียวกนั) 

 

(ตวัอย่าง รายการรับช าระมากกว่า 1 รายการแต่เป็นต่างที่อยู่) 

 



จะสังเกตุไดว้่าหากรายการรับช าระมากกว่า 1 รายการแต่เป็นที่อยู่เดียวกนัระบบจะท าการเลือกให้อตัโนมตัิ 

แต่ถา้หากรายการรับช าระมากกว่า 1 รายการแต่ต่างที่อยู่ระบบจะให้เลือกที่อยู่เอกสารใหม่ 

 


